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1 使用说明

1.1 地址

网址：http://dekt.zuel.edu.cn/dekt/

2 登录

（1）点击“游客，请登录”进入如下界面

（2）登录进入如下界面--点击“管理后台”进入操作页面
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3 活动中心

3.1 活动管理--新增活动

（1）此界面支持授权为组织单位成员的学生查看，支持在此页面对课程进

行新增。

（2）点击“新增”。展示新增界面，界面如下：
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（3）学年学期。支持对学年学期进行选择，此处查看的学年学期是由管理

员界面维护的，关键维护字段为“新增课程可选”设置是，可查看并选择；设置

否，不可查看选择；

（4）课程归属模块。可根据课程实际情况进行选择；

（5）课程类型。课程类型的内容是关联课程归属模块的，不同的课程归属

模块对应的课程类型内容不太一样，根据课程实际情况进行选择即可。

（6）是否院内活动。此处的设置涉及到审核流程，是院内活动仅需要在院

内审核；不是院内活动则需要校级管理员进行审核，请根据实际情况进行选择。

（7）报名开始时间。此时间之后，学生可以报名该活动。

（8）报名结束时间。此时间之后，学生不可报名该活动

（9）是否周期性活动。设置否，只有一个活动时间；设置是，可设置多个

活动时间，支持多日期活动签到，报名一次参加多次活动。
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备注：支持设置活动开始时间（首次活动的）、活动结束时间（首次活动的），根

据间隔天数、活动次数自动生成其他活动时间。支持手动设置不规律活动时间。

（10）同时间是否可参与其他活动。此功能一般与周期性活动同用，周期性

活动时间长，建议开启此功能。否则连续多个月的周期性活动，学生将无法报名

其他活动。

（11）校区、活动地点。根据活动实际举办地进行选择。

（12）课程简介、课程详细描述。根据活动实际情况进行描述。

（13）封面。支持上传活动封面用于移动端展示，不上传封面则使用系统默

认封面。（默认封面在管理员设置）

（14）参与形式。支持选择，参与性属于按活动设置学时；竞赛型按照活动

等级、获奖级别进行设置学时；
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（15）报名方式。如下：

报名需要审核：学生报名--活动负责人审核--审核通过--活动期间扫码签到；

报名无需审核：学生报名--先到先得--活动期间扫码签到；

不报名可签到：不用报名--活动期间直接扫码签到；

抽签：学生报名--活动负责人在报名截止后抽签--随机原则--抽签中的学生活动期

间扫码签到

（16）指定报名人员。指定报名人员的设置与“可参与学院”“可参与年级”

“可参与人员类别”“可参与班级”是关联的，只能二选一。指定报名人员的设

置对报名人员精确度更高，仅特定人员报名参加活动。
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备注：指定人员开启后需要先对活动新增字段进行完善，点击保存后，在列

表上点击“指定人员”进行导入/新增，界面如下图：

（17）是否通知学生活动上新。开启此设置，活动审核通过发布时，将会给

所有有权限报名的学生（权限设置参考第 16、18条）发送消息提醒。

（18）可参与学生设置。根据下图 4 个字段进行组合设置，按照活动实际情

况可将报名人群限制在精准可报名学生范围内，避免其他学生无效报名。
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（19）是否全程参与。“是否全程参与”与“需要签退”是有关联关系的，

需要权限参与的活动一定需要签退，否则系统无法判断学生是否全程参与了活动，

无法分配学时。不需要全程参与的活动，是否需要签退可根据活动实际情况进行

设置。

（20）是否定位签到。设置“是”，输入定位地点（定位地点一定要包含市，

例：武汉市洪山区中南财经政法大学）。点击“查询地点”，地图上会出现对应的

标记点（定位地址输入的越详细，标记点越精准）。根据活动实际需要点击某一

个标记点即对打卡位置进行设置成功，效果如下图。支持根据活动需要设置定位

误差范围。
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（21）活动负责人设置。活动负责人可查看活动审核情况、对报名人员进行

审核、查看活动签到签退二维码、对学生签到签退情况进行查看、对学生活动后

的成绩（学时）进行管理维护。

（22）扫码员。扫码员移动端可查看活动签到签退二维码，可扫描学生二维

码。

（23）点击“保存”。保存为草稿，支持编辑修改。

（24）点击“提交”。提交审核，支持在活动管理界面查看活动的状态“待

审核”、“通过”等。

3.2 活动管理--补录活动

（1）活动补录。点击“补录”按钮，可对已开展对的活动进行补充录入。
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（2）学年学期。支持对学年学期进行选择，此处查看的学年学期是由管理

员界面维护的，关键维护字段为“新增课程可选”设置是，可查看并选择；设置

否，不可查看选择。

（3）课程归属模块。可根据课程实际情况进行选择。
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（4）课程类型。课程类型的内容是关联课程归属模块的，不同的课程归属

模块对应的课程类型内容不太一样，根据课程实际情况进行选择即可。

（5）是否院内活动。此处的设置涉及到审核流程，是院内活动仅需要在院

内审核；不是院内活动则需要校级管理员进行审核，请根据实际情况进行选择。

（6）是否周期性活动。是否周期性活动。设置否，只有一个活动时间；设

置是，可设置多个活动时间，支持多日期活动签到，报名一次参加多次活动。

备注：支持设置活动开始时间（首次活动的）、活动结束时间（首次活动的），根

据间隔天数、活动次数自动生成其他活动时间。支持手动设置不规律活动时间。

（7）校区、活动地点。根据活动实际举办地进行选择。

（8）课程简介、课程详细描述。根据活动实际情况进行描述。

（9）封面。支持上传活动封面用于移动端展示，不上传封面则使用系统默

认封面。（默认封面在管理员设置）
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（10）参与形式。支持选择，参与性属于按活动设置学时；竞赛型按照活动

等级、获奖级别进行设置学时；

（11）指定报名人员。指定报名人员的设置与“可参与学院”“可参与年级”

“可参与人员类别”“可参与班级”是关联的，只能二选一。指定报名人员的设

置对报名人员精确度更高，仅特定人员报名参加活动。

备注：指定人员开启后需要先对活动新增字段进行完善，点击保存后，在列

表上点击“指定人员”进行导入/新增，界面如下图：
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（12）可参与学生设置。根据下图 4 个字段进行组合设置，按照活动实际情

况可将报名人群限制在精准可报名学生范围内，避免其他学生无效报名。

（13）活动负责人设置。活动负责人可查看活动审核情况、对报名人员进行

审核、对学生活动后的成绩（学时）进行管理维护。
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（14）点击“保存”。保存为草稿，支持编辑修改。

（15）点击“提交”。提交审核，支持在活动管理界面查看活动的状态“待

审核”、“通过”等。

3.3 数据导入操作

（1）导入。找到需要导入数据的界面。（例：导入指定人员），界面如下：

（2）点击“导入”，界面如下：

（3）点击“模板下载”，打开模板。界面如下：
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备注：模板的第一行是表头，不可删除。第二行是对表头的说明，在填写完数据

后请操作删除行，将第 2行删除。

备注：若模板下载有参考数据，在引用参考数据时请输入名称，不要输入代码。

（4）完善文档，对文档进行保存。

（5）点击“选择文件”，界面如下图：
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（6）文件选择成功后，界面会展示所选文件名称，界面如下：

（7）点击“开始导入”，导入成功界面如下：
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（8）导入失败，支持下载错误文件，文件会提示导入失败原因。
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